ZARZADZENIE NR 588/20
PREZYDENTA MIASTA MYStOWICE
z dnia 17 listopada 2020 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego z budzetu miasta
pn. ,Prowadzenie punktow nieodptatnej pomocy prawnej lub sSwiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w miescie Mystowice w roku 2021”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 z pdin. zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 1 b, art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) w
zwigzku z art. 1 ust 1-2 i ust 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r., o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz.
294 7z pdzn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ogtosi¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej w miescie Mystowice w roku 2021, zadanie pod nazwag: ,Prowadzenie punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej w miescie Mystowice w roku 2021”.

§2.
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Kancelarii Prezydenta Miasta.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
MYStOWICE

(-) Dariusz WOJTOWICZ



OGLOSZENIE
O KONKURSIE OFERT NA DOTACIJE W 2021

PREZYDENT MIASTA MYStOWICE
ogtasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego pn.:
»Prowadzenie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w miescie Mystowice w roku 2021”.

1. Celem konkursu jest wytonienie organizacji pozarzgdowej, prowadzgcej odpowiednio 1 punkt, w
ktorych udzielana bedzie nieodptatna pomoc prawna lub 1 punkt, w ktérych $wiadczone bedzie
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, zwanych facznie, ,punktami” na terenie Gminy
Mystowice oraz prowadzace] dziatania z zakresu edukacji prawnej. W niniejszym konkursie
organizacja moze ztozy¢ oferte na powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na
udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej lub na prowadzenie punktu, w ktérym bedzie
Swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

2. Zakres zadania publicznego :

1) prowadzenie 1 punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub 1 punktu nieodptatnego

poradnictwa obywatelskiego. Swiadczenie nieodpfatnej pomocy prawnej oraz nieodpfatnego

poradnictwa obywatelskiego odbywac sie bedzie w punkcie w przecietnym wymiarze 5 dni w

tygodniu podczas dyzury trwajgcego co najmniej 4 godzinny dziennie, z wytgczeniem dni

wolnych od pracy. Harmonogram wskazujacy dni i godziny pracy:

a) punkt 1 w Szkole Podstawowa nr 13, 41-400 Mystowice ul. Ks. Kard A. Hlonda 14,
w godz. 14:00 - 18.00 w dniach od poniedziatku do pigtku. Punkt ten bedzie realizowat
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, nieodptatng mediacje oraz edukacje prawna.

b) punkt 2 w Mystowickim Osrodku Kultury, 41-400 Mystowice, ul. Grunwaldzka 7 , w godz.
8.00 — 12.00 w dniach od poniedziatku do pigtku. Punkt ten bedzie realizowat nieodptatna
pomoc prawng, nieodptatng mediacje oraz edukacje prawna.

przeprowadzenie dziatan z zakresu edukacji prawnej na terenie Gminy Mystowice
realizowanych w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania nieodptatnej
pomocy prawne] lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, co najmniej
jednego zadania na rok na kazdy punkt, w zakresie i formach wskazanych w art. 3b ustawy z
dnia 5 sierpnia 2015 o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej,

2) w ramach dyzuréw odpowiednio nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego organizacja pozarzgdowa prowadzi¢ bedzie nieodptatng mediacje,

3. Zadanie bedzie realizowane od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r. Na przedstawione do
realizacji zadanie planuje sie przeznaczy¢ srodki publiczne w wysokosci 120.120,00 zt. z czego po
60.060,00 zt. na prowadzenie punktdw w $wiadczenia nieodpfatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz po 2.970,00 zt. na zadania z zakresu edukacji
prawnej. W ramach dyzuréw odpowiednio nieodpfatnej pomocy prawnej i nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego organizacja pozarzadowa prowadzi¢ bedzie nieodptatng mediacje.
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Szczegdtowy zakres zadan do realizacji oraz warunki realizacji okreslone zostaty w zatgczniku do

niniejszego ogtoszenia.

Oferty konkursowe nalezy ztozy¢ w formie papierowej:

a) w zamknietej kopercie,

b) adnotacjg ,Konkurs dotacje” wraz z nazwg organizacji pozarzgdowej, ,,Prowadzenie punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej w mie$cie Mystowice w roku 2021”oraz klauzulg ,Nie otwierac”,

c) oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.12.2020 roku do godziny
15:30 w Kancelarii Ogdlnej Urzedu Miasta Mystowice, ul. Powstancéw 1, lub przestaé pocztg na
adres: Urzad Miasta Mystowice, ul. Powstarnicéow 1, 41-400 Mystowice. W przypadku wystfania
ofert pocztg tradycyjng decyduje data wptywu do Urzedu Miasta Mystowice.

Oferty, ktére wptyng po ww. terminie nie bedzie objeta procedurg konkursowa.

Powierzenie zadania publicznego musi opierac sie na standardach realizacji zadan publicznych

przez organizacje pozarzadowe.

Whnioskowana dotacja na realizacje zadania w ramach pkt 1 nie moze przekroczy¢ kwoty

60.060,00 zt. na punkt oraz 2.970,00 zt. na zadanie z zakresu edukacji prawnej. Ztozenie ofert na

dotacje powyzej tych kwot bedzie skutkowato odrzuceniem ofert.

Koszty kwalifikowane finansowane z dotacji stanowig tylko te koszty, ktére zostang poniesione

zgodnie z kosztorysem i w okresie realizacji zadania w terminie zawartym w umowie.

Szczegdtowe zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu miasta Mystowice na realizacje

zadan publicznych okreslone zostaty w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Mystowice nr 174/19 z

dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie ,,Przyjecia zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu

miasta Mystowice na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzagdowe oraz podmioty

wymienione w art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku i o wolontariacie” .

Do rozpatrzenia ofert na dotacje z budzetu miasta Mystowice powotana zostanie komisja

konkursowa.

W sktad komisji konkursowej moze wejs¢ 3 cztonkdw wskazanych przez organizacje pozarzagdowe

lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie.

Termin naboru cztonkdéw komisji konkursowej wyznaczony przez organizacje pozarzgdowe

i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

uptywa w dniu 04.12.2020 roku.

Nabdr cztonkdw komisji opiera sie na kolejnosci zgtoszen. Organizacja pozarzagdowa zgtasza osobe

na cztonka komisji konkursowej w formie pisemnej, mailowo na adres: j.szary@um.myslowice.pl

lub bezposrednio zgtaszajac sie do komérki merytorycznej odpowiedzialnej za organizacje
konkursu. Komdrka merytoryczng odpowiedzialng za organizacje konkursu jest Kancelaria
Prezydenta Miasta Zespdt Dialogu i Wspotpracy z Jednostkami Kultury i Sportu tel. (32) 31-71-
117.

Przy rozpatrzeniu ofert komisja oceni ztozone oferty pod wzgledem formalnym oraz
merytorycznym zgodnie z trybem postepowania przy wyborze ofert, ktéry okreslony zostat w
zarzadzeniu nr 174/19 Prezydenta Miasta Mystowice z dnia 17 kwietnia 2019 r.

Od podjetych decyzji Prezydenta Miasta nie przystuguje odwotanie.

Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem dofinansowania.

W przypadku otrzymania przez Urzad Miasta Mystowice dotacji mniejszej niz okreslona w pkt 1,
Whioskodawca dokonuje korekty oferty, polegajgcej na dostosowaniu zakresu merytorycznego
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i finansowego zadania do wysokosci przyznanej dotacji.

Zlecenie realizacji zadania odbedzie sie na podstawie zawartej umowy na realizacje tego zadania.
Przekazane srodki publiczne nalezy wykorzysta¢ zgodnie z celem, na jaki zostaty przeznaczone, a
w szczegdlnosci zgodnie z postanowieniami umowy pod rygorem zwrotu dotacji. Z realizacji
zadania nalezy przedstawic czesciowe i koicowe sprawozdanie z wykonywania zadania.

Z budzetu miasta Mystowice bedg pokrywane jedynie niezbedne koszty zwigzane bezposrednio

z realizacjg zadania, ktére wymienione sg w zarzadzeniu nr 174/19 Prezydenta Miasta Mystowice
z dnia 17 kwietnia 2019 r.

W 2020 r. na prowadzenie punktow nieodptatnej pomocy prawnej przeznaczono kwote 60.060 zt.
na punkt oraz 5.940 zt. na edukacje prawna.

W 2019 r. na prowadzenie punktdw nieodpfatnej pomocy prawnej przez organizacje
pozarzgdowe przeznaczono kwote 60.060,00 zt. na punkt oraz 5.940zt na edukacje prawna.
Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do mozliwosci odwotania konkursu oraz do przesunieé
terminu sktadania ofert bez podania przyczyny.



Zatgcznik do ogtoszenia

Szczegotowy zakres i warunki realizacji zadnia w obszarze $wiadczenia nieodptatnej pomocy
prawnej, poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w miescie Mystowice w roku 2021.

Zadanie: ,Prowadzenie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w miescie Mystowice w roku 2021”.

Okres realizacji zadania: od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.
Punkty na terenie miasta Mystowice:

1. Szkota Podstawowa nr 13, 41-400 Mystowice ul. Ks. Kard A. Hlonda 14, w godz. 14:00 - 18.00
Punkt ten bedzie realizowat nieodptatne poradnictwo obywatelskie, nieodptatng mediacje oraz

edukacje prawna.

2. Mystowicki Osrodek Kultury, 41-400 Mystowice, ul. Grunwaldzka 7 , w godz. 8.00 — 12.00
Punkt ten bedzie realizowat nieodptatng pomoc prawng, nieodptatng mediacje oraz edukacje

prawna.
Forma zlecenia zadania: powierzenie.
llo$¢ wykonawcow: dopuszcza sie wytonienie dwdch wykonawcow.

Zadanie w formie powierzenia obejmuje zakres zadan wynikajacy z ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (tekst jednolity: Dz. U.z2019r., poz. 294 z pdin. zm.).

Podmioty uprawnione do ztozenia oferty:

Do ztozenia ofert w konkursie uprawnione sg organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3
ust.2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego w zakresie, o
ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt. 1b iw art.4 ust.1 pkt.22a, wpisane na liste Wojewody Slaskiego, o
ktorej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy, ktdra spetnia tgcznie nastepujgce warunki.

1. W przypadku prowadzenia punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna:
1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego,
2) posiada umowe zawarty z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg,
o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:
— poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,
— profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
— przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesdw,
4) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej
nieodptatnej pomocy prawne;j.

2. W przypadku prowadzenia punktu, w ktérym bedzie swiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie:
1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie



ze $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio
poprzedzajgcych ztozenie oferty, lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie

w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa,

2) posiada umowe zawartg z osobg, ktdra:

— posiada wyksztatcenie wyzsze,

— ukonczyta z oceng pozytywnga szkolenie z zakresu Swiadczenia poradnictwa obywatelskiego,
zwane dalej ,szkoleniem”, albo posiada doswiadczenie w Swiadczeniu poradnictwa
obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym
zakresie wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego,
o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

— korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

— nie byta karana za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe,

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

— poufnosci w zwigzku ze swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

i jego dokumentowaniem,

— profesjonalnego i rzetelnego swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

— przestrzegania zasad etyki przy s$wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegdblnosci w sytuaciji, gdy zachodzi konflikt intereséw,

4) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci swiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

W przypadku prowadzenia punktu, w ktérym bedzie Swiadczona nieodptatna mediacja:

1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z prowadzeniem mediacji,

2) posiada umowy z co najmniej trzema mediatorami, o ktérym mowa w art. 4a ust. 6 ustawy z
dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej,

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

- poufnosci w zwigzku z prowadzeniem nieodptatnej mediacji i jej dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego prowadzenia nieodptatnej mediacji,

- przestrzegania zasad etyki przy prowadzeniu nieodptatnej mediacji, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

- opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci prowadzonej
nieodptatnej mediacji,

O powierzenie realizacji zadania nie moze ubiegac sie organizacja pozarzgdowa, ktéra w okresie
dwdch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego konkursu ofert, nie rozliczyta sie z dotacji
przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej
przyznania, jak réwniez ta organizacja pozarzgdowa, z ktorg rozwigzano umowe. Termin dwéch
lat biegnie od dnia rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych $rodkéw wraz z odsetkami albo
rozwigzania umowy.

W przypadku zaprzestania spetniania przez Oferenta warunku, o ktéorym mowa w pkt.2 pkt.2)

oraz pkt.3 pkt.2) starosta nie zawiera umowy z Oferentem albo rozwigzuje jg ze skutkiem

natychmiastowym;

W przypadku zaprzestania spetniania przez Oferenta warunku, o ktérym mowa w pkt.2 pkt.3)
oraz pkt.3 pkt.3) starosta nie zawiera umowy z Oferentem, o ktérej mowa w ust. 1, albo
rozwigzuje jg za dwutygodniowym wypowiedzeniem.

Osoby realizujgce bezposrednio zadania muszg posiada¢ odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie w tym zakresie, zgodnie art. 5 oraz art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r.



o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawne;j.

Warunki korzystania z pomieszczen

1.

Miasto zapewni, ze lokal, w ktérym bedzie usytuowany punkt nieodptatnej pomocy prawnej lub
punkt nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego bedzie miat wyodrebnione pomieszczenie
umozliwiajgce zachowanie dyskrecji przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Pomieszczenie, w ktéorym bedzie usytuowany punkt, bedzie wyposazone co najmniej
w biurko oraz cztery krzesta.

Miasto zapewni, ze wyposazenie lokalu, w ktérym bedzie usytuowany punkt, bedzie zapewniato
bezpieczne przechowywanie dokumentéw zawierajgcych dane osobowe.

Lokal, w ktéorym bedzie usytuowany punkt, bedzie miat odpowiedni dostep do sieci
energetycznej, telefonicznej oraz teleinformatycznej.

Miasto zapewni osobie Swiadczgcej dyzur w punkcie dostep do telefonu, komputera, drukarki,
kserokopiarki, internetu oraz za posrednictwem internetu korzystanie z powszechnie dostepnych
baz aktéw prawnych takich jak sejmowa baza aktow prawnych (http://isap.seim.gov.pl), strony
Rzagdowego Centrum Legislacji (http://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html), portal
orzeczen sgdow powszechnych (https://orzeczenia.ms.gov.pl), baza orzeczenn Sadu Najwyzszego
oraz baza orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego i sgdow administracyjnych, a takze baza
orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego.

Miasto zapewni wtasciwe warunki oczekiwania oséb ubiegajgcych sie o udzielenie ustug
Swiadczonych w punkcie. W pomieszczeniach przeznaczonych dla o0séb oczekujacych,
umieszczone zostang:

—informacje o wszystkich punktach na terenie Miasta,

— informacje o zakresie i zasadach udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, osobach uprawnionych oraz sposobie wykazywania uprawnien do
uzyskania pomocy,

— karty informacyjne poradnictwa dotyczgce nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnego
poradnictwa obywatelskiego, a takze poradnictwa dla oséb pokrzywdzonych przestepstwem,

— zamkniete urny, w ktérej osoba uprawniona osobiscie umieszcza wypetniong czes¢ B karty
pomocy,

— informacje o mozliwosci i formach przekazywania przez osoby uprawnione opinii o udzielonej
pomocy:

a) bezposrednio po udzielonej pomocy w czesci B karty pomocy,

b) w pdiniejszym terminie, tj. telefonicznie, za posrednictwem sSrodkéw komunikacji
elektronicznej lub listownie.

Miasto zapewni, ze lokal, w ktérym bedzie usytuowany punkt bedzie miat odpowiedni dostep dla
0s0b niepetnosprawnych.

Osoba swiadczaca nieodptatng pomoc prawng lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
uprawniona bedzie do korzystania z lokalu, w ktérym umiejscowiony jest punkt oraz korzystania z
sieci energetycznej, telefonicznej oraz teleinformatycznej w dniach i godzinach okreslonych w
ogtoszeniu.

Osoba swiadczaca nieodptatng pomoc prawng lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie bedzie
zobowigzana do dokumentowania kazdego przypadku udzielania pomocy w sposéb okreslony
ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej , przepisami wykonawczymi oraz umowg dotacyjng zawartg
z Gming Miastem Mystowice.


https://orzeczenia.ms.gov.pl/
http://www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html
http://isap.sejm.gov.pl/

10. Osoba s$wiadczgca pomoc w punkcie, bedzie zobowigzana do przestrzegania w lokalu
obowigzujacych przepisdw przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych bezpieczeristwa
i higieny pracy oraz ochrony danych osobowych.



Zakres $wiadczonych ustug:

1. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:
1)poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,o0sobg uprawniong”, o obowigzujagcym stanie
prawnym oraz przystugujgcych jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym
w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub
sgdowoadministracyjnym lub
2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub
3) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1i 2,
z wytgczeniem pism procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub
sgdowym i pism w toczgcym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym lub
4) nieodptatng mediacje lub
5) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sgdowych lub ustanowienie petnomocnika
z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowoadministracyjnym oraz
poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem
sprawy na droge sgdowa.

2. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje:

1) dziatania dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajgce do podniesienia
Swiadomosci tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej
obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym, w razie potrzeby,
sporzadzenie wspdlnie z osobg uprawniong planu dziatania i pomoc w jego realizacji; nieodptatne
poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegdlnosci porady dla oséb zadtuzonych i porady z
zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spotecznego;

2) nieodptfatng mediacje.

3. Edukacja prawna obejmuje:
1) dziatania edukacyjne zmierzajgce do zwiekszenia Swiadomosci prawnej spoteczenstwa, dotyczace
w szczegdlnosci upowszechnienia wiedzy o:
a) prawach i obowigzkach obywatelskich,
b) dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony prawnej,
c) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporow,
d) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia
prawa,
e) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Edukacja prawna realizowana powinna byé w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy
punkt. Zadanie moze by¢ realizowane w formach, ktére w szczegdlnosci polegajg na opracowaniu
informatorow i poradnikéw, prowadzeniu otwartych wyktaddéw i warsztatéw oraz rozpowszechnianiu
informacji za posrednictwem $rodkéw masowego przekazu i innych zwyczajowo przyjetych form
komunikacji, w tym prowadzeniu kampanii spotecznych.

4. Nieodptatna mediacja obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania z polubownych metod
rozwigzywania sporéw, w szczegdlnosci mediacji oraz korzysciach z tego wynikajacych;

2) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie mediacji;

3) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego
w sprawie karnej;
4) przeprowadzenie mediacji;



5) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sadu wniosku o zatwierdzenie ugody zawarte] z
mediatorem.

Nieodptatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktérych:

a) sad lub inny organ wydaty postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji lub postepowania
mediacyjnego;

b) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc.

Adresaci zadania:

Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie przystugujg osobie uprawnionej,
ktéra nie jest w stanie ponie$¢ kosztow odptatnej pomocy prawnej, w tym osobie fizycznej
prowadzacej jednoosobowg dziatalnosé gospodarczg niezatrudniajgcg innych oséb w ciggu ostatniego
roku.

Nieodptatna pomoc prawna nie przystuguje osobom dziatajgcym zamiast oséb uprawnionych,

z wyjatkiem przedstawicieli ustawowych oséb uprawnionych.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty oraz termin dokonania wyboru oferty

1. Procedura oceny:

1) oceny ofert dokonuje komisja konkursowa powotywana przez Prezydenta Miasta w drodze
zarzadzenia, za ktérego projekt odpowiedzialna jest Kancelaria Prezydenta Miasta,

2) kazde posiedzenie komisji konkursowej jest protokotowane,

3) cztonkowie komisji zobowigzani sg do obiektywnej oceny ofert, jezeli pomiedzy cztonkiem
komisji, a oferentem zaistniataby sytuacja budzgca zastrzezenia co do jego bezstronnosci, jest
on zobowigzany do poinformowania komisji o powyzszym i podlega wytaczeniu od oceny
takiego rodzaju zadan;

4) cztonkowie komisji konkursowej, przed rozpoczeciem pracy, wypetniajg Oswiadczenia cztonka
komisji konkursowej (dotyczgce ich bezstronnosci w stosunku do oferentéw biorgcych udziat
w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych miasta Mystowice,

5) do cztonkéw komisji konkursowych stosuje sie przepisy o wytgczeniu pracownika okreslone
w art. 24 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego;

6) przewodniczacy wiasciwej komisji konkursowej kieruje jej praca;

7) w przypadku rozbieznych stanowisk cztonkéw komisji konkursowej, jej przewodniczacy
zarzadza jawne gtosowanie; w przypadku réwnej liczby gtoséw, gtos rozstrzygajacy ma
przewodniczacy komisji konkursowej;

8) cztonkom komisji konkursowych przystuguje prawo wgladu w dokumentacje stanowigca
podstawe do pracy komisji — zaréwno podczas trwania posiedzen, w okresie miedzy
posiedzeniami, jak i po zakoriczeniu procedury konkursowej;

9) komisje konkursowe opiniujg oferty z wykorzystaniem Karty oceny ofert cztonka komisji
konkursowej, oraz Karty oceny komisji konkursowej, stanowigce;j

10) kazde kryterium dodatkowe komisje konkursowe opiniujg w skali od 0 do 5, przy czym
maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przy opiniowaniu ofert w oparciu o
kryteria dodatkowe, nie moze przekroczy¢ maksymalnej liczby punktéw mozliwej do
uzyskania przy opiniowaniu ofert w oparciu o kryteria podstawowe;

11) wyrazone (w punktach) opinie cztonkéw komisji konkursowej stanowig podstawe do
opracowania zestawienia ofert zaopiniowanych pozytywnie z propozycjg ich dofinansowania
z budzetu miasta oraz zaopiniowanych negatywnie bez propozycji ich dofinansowania z
budzetu miasta;



12) pracownicy innych wydziatdw powigzanych merytorycznie mogg braé udziat w pracach
komisji na zaproszenie przewodniczacego komisji jako osoby posiadajgce specjalistyczng
wiedze w danym obszarze z gtosem doradczym lub wydajgc opinie

13) protokoty z posiedzen komisji konkursowych, oswiadczenia oraz inne dokumenty powstajgce
w czasie prac komisji konkursowych przechowywane sg w zbiorze akt wtasciwych jednostek
organizacyjnych, dokumenty te majg charakter jawny;

14) przewodniczgcy komisji konkursowej przedstawia Prezydentowi Miasta w terminie do 7 dni
od zakonczenia prac komisji:

a) protokét z prac komisji konkursowej podpisany przez cztonkdédw biorgcych udziat w
obradach,

b) zestawienie ofert zaopiniowanych przez komisjg konkursowg,

c) propozycje rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert w postaci zestawienia,
zawierajgcego: nazwe organizacji pozarzgdowych, nazwe zadania publicznego, kwoty
dotacji na realizacje poszczegdlnych zadan publicznych.

WYybadr najkorzystniejszych ofert:

1) decyzje w sprawie wyboru najkorzystniejszych ofert oraz wysokosci dotacji dla
poszczegdlnych organizacji pozarzagdowych podejmuje Prezydent Miasta — w oparciu o
stanowisko komisji konkursowej przedstawione przez jej przewodniczacego w Protokole z
prac komisji konkursowej oraz Zestawieniu ofert zaopiniowanych przez komisje
konkursows,

2) od podjetej przez Prezydenta Miasta decyzji o wyborze najkorzystniejszych ofert i podziale
Srodkow finansowych dla poszczegdlnych oferentéw nie przystuguje odwotanie;

3) rozstrzygniecie przez Prezydenta Miasta otwartych konkurséw ofert nastepuje w terminie
do 21 dni od daty zakoriczenia sktadania ofert;

4) niezwtocznie po rozstrzygnieciu przez Prezydenta Miasta otwartych konkurséw ofert
Naczelnicy Wydziatéw merytorycznych lub Dyrektorzy miejskich jednostek organizacyjnych
przekazujg wyniki otwartych konkurséw ofert do publikacji:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta lub miejskiej jednostki organizacyjnej,

b)w siedzibie Urzedu Miasta Mystowice lub miejskiej jednostki organizacyjnej, w miejscu
przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen,

c¢) na stronie internetowej Urzedu Miasta Mystowice lub miejskiej jednostki organizacyjnej,

d)na podstronie Urzedu Miasta Mystowice zawierajgcej e-narzedzie , Generator wnioskow
i sprawozdan”;

5) proponowana kwota dotacji moze by¢ nizsza niz kwota wnioskowana przez oferenta;

6) niezwtocznie po ogtoszeniu wynikéw otwartych konkurséw ofert Dyrektor Kancelarii
Prezydenta Miasta pisemnie powiadamia oferentdéw o przyznaniu (z okresleniem wartosci)
lub nieprzyznaniu dotacji;

7) w przypadku przyznania dotacji mniejszej niz wnioskowana, Whnioskodawca dokonuje
korekty oferty polegajgcej na dostosowaniu zakresu merytorycznego oraz finansowego
zadania do realnie przyznanej dotacji, przy czym procentowy wktad wtasny nie moze ulec
zmniejszeniu;

Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do mozliwosci odwotania konkursu (na kazdym jego

etapie) oraz do przesuniec terminu sktadania ofert bez podania przyczyn.

Termin dokonania wyboru ofert nie moze by¢ dtuzszy niz do 15 grudnia 2020 r.

Po ogtoszeniu wynikéw otwartego konkursu ofert Prezydent Miasta Mystowice, bez zbednej

zwitoki, zawiera umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego z wytonionymi

organizacjami pozarzgdowymi lub podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3,



Informacje dodatkowe:

1. W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wptynie zadna oferta na powierzenie
prowadzenia punktu przeznaczonego na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
albo zadna ze ztozonych ofert nie bedzie spetniata wymogow konkursu w czesci dotyczacej
Swiadczenia w punkcie nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, organizacji pozarzadowej
powierzy sie prowadzenie wszystkich punktow z przeznaczeniem na udzielanie nieodptatnej
pomocy prawnej. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji punktéw oraz godzin
dziatania punktow.

2. Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
mediacji odbywa sie w punkcie w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru
trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie, z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t. j. Dz.U. z 2015 r. poz. 90).

3. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zostaé udzielona nieodptatna pomoc
prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne
umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze miasta Mystowice, czas trwania dyzuru moze
ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze miasta.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na pisemne zgdanie Prezydenta Miasta Mystowice.
Mozliwos¢ wydtuzenia czasu trwania dyzuru moze nastgpi¢ w trakcie catego roku. Wydtuzenie
czasu trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania w
2020 roku.

4. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowg, ktore nie moga stawic sie w punkcie osobiscie
oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktédrych mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (t. j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1824), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie, z wytgczeniem nieodptatnej mediacji, takze poza punktem albo za
posrednictwem s$rodkdw porozumiewania sie na odlegtosé. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o ktérej mowa
wyzej nie powoduje zwiekszenia Srodkdéw przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

5. Sposdb oraz warunki realizacji zadania okresli umowa sporzgdzona z Gming Miastem Mystowice
zawierajgca w szczegolnosci zapisy, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 pkt 1i 3 - 6 ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (t. j. Dz. U. z 2019r. poz. 294 z pdzn. zm.)

6. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywaé sie za posrednictwem srodkdow
porozumiewania sie na odlegto$¢ oraz poza lokalem punktu. Do $wiadczenia pomocy stosuje sie
odpowiednio przepisy majgce zastosowanie do oséb, o ktérych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy.
Przepisu art.4 ust. 2 nie stosuje sie.

7. Oferent zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedtug
aktualnego wzoru obowigzujgcego na dzien sktadania sprawozdania.

8. W ramach umowy, organizacji pozarzgdowej zostanie powierzone jednoczesnie zadanie z zakresu
edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w
wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w szczegdlnosci w formach, o
ktorych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. W umowie Gmina Miasto Mystowice okresli
formy realizacji zadan z zakresu edukacji prawne;.

9. Oferent, w ramach oferty moze przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami,
ktére beda wykonywaty swiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyty asystg
osobom uprawnionym majgcym trudnosci w samodzielne] realizacji porady, w szczegdlnosci z
powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.



10. W ofercie w punkcie IV 2 dotyczgcym m.in. zasobdw kadrowych nalezy wskaza¢ maksymalnie 5

0s6b swiadczacych ustugi w danym punkcie oraz maksymalnie 5 oséb zastepujgcych.

Dokumenty wymagane do ztozenia oferty:

1.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji, potwierdzajacy
status prawny oferenta i umocowanie osob go reprezentujgcych - Odpis musi by¢ zgodny z
aktualnym stanem faktycznym i prawnym (dopuszcza sie zatgczenie do dokumentacji
konkursowej wydruku informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego tj. np. z darmowej wyszukiwarki
zamieszczonej na stronie pod adresem: https://ems.gov.pl).

Statut organizacji pozarzgdowej.

Potwierdzenie wpisu na liste Wojewody Slaskiego o ktérej mowa art. 11d ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej. Wykaz imienny oséb swiadczacych ustuge wraz z osobami zastepujgcymi.

W przypadku sktadania ofert w zakresie nieodptatnej pomocy prawnej - umowy zawarte z
adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt.
2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej. Wykaz imienny oséb swiadczgcych ustuge wraz z osobami
zastepujgcymi.

Wykaz imienny mediatoréw wraz z osobami zastepujgcymi z dotgczonymi z kserokopiami umédw.
W przypadku sktadania oferty w zakresie Swiadczenia nieodpfatnego poradnictwa prawnego
nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie o ktdrym mowa w art. 11 ust. 3a pkt. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukac;ji
prawnej albo zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia z oceng pozytywng, o ktérym
mowa w art. 11a ust. 1 oraz/lub zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie doszkalania o ktérym
mowa w art. 11a ust. 2 ww. ustawy.


https://ems.gov.pl/




